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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE SAPILLICA

SECCION NRO 1: PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS
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. TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE SAPILLICA

Denominacion del procedimiento:

“Acceso ala Informacién Piblica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién
o bajo su control la Municipalidad Distrital de Sapillica”

Codigo: 1.01

| Descripcidn del procedimiento:

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacién publica (informacién creada, obtenida,
en posesién o bajo control de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio
solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccion fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea
entregada por medio virtual. El plazo de atencién es de 10 dias hébiles, sin embargo, cuando sea materialmente imposible
cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por tnica vez la entidad comunica al solicitante la fecha en que

proporcionara la informacién solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo méximo de dos (2) dias habiles
de recibido el pedido de informacion.

_} Requisitos:

Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma infermacion

De corresponder indicar nimero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad, Si
el pago se realizé en el Banco de la Nacién, adjuntar copia del comprobante de pago (*)

(*) Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de
presentada la solicitud, pone a disposicidn del ciudadano el costo de reproduccién de la informacién a cancelar

Notas:

Solicitud de informacién dirigida al responsable de Acceso a la informacidn. En caso de que este no hubiese sido
designado, la solicitud se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacién requerida o al superior inmediato.
La solicitud puede ser presentada a través del portal de transparencia de la entidad, de forma personal ante la unidad
de recepcidn documentaria, o a través de otros canales creados para tal fin.

La liquidacion del costo de reproduccion que contiene la informacion requerida se pone a disposicion del solicitante del
sexto dia de presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano se acerca, cancela el monto,

efectie la reproduccidn de la informacion requerida y pueda poner a disposicidn la infori
establecido legalmente.

a efectos que la entidad
macion dentro del plazo

No se puede negar informacién cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre
que el solicitante asuma el costo que suponga el pedido.

En caso de presentacién del recurso de apelacidn, el plazo méximo de presentacioln es de 15 dias habiles, de
conformidad al precedente vinculante emitido por el tribunal de transparencia y acceso a la informacién publica, segin
resolucién Nro 010300772020. El plazo méximo de respuesta es de 10 dias hébiles, contados a partir de |2 admisibilidad

del recurso por el tribunal de transparencia Y acceso a la informacion publica, de conformidad con la tercera disposicién
complementaria modificatoria del Decreto Supremo Nro 011

-2018-1US, que incorpora el articulo 16-B en el reglamento
de la Ley de Transparencia y acceso a la informacién publica

Formulario:

Solicitud de acceso alainformacion publica creada u obienida por la enlidad, Que se encuenire en su posesion ¢ bajo su conlrol

Canales de Atencién:

Atencién presencial: Calle Eresto Merino S/N (Frente a plaza de armas) Sapillica
Atencién telefénica:
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE SAPILLICA

| Pago por derecho de tramitacién: Modadlidad de pago:

a) Copia Simple A4 (unidad): 5/. 0.10 Efectivo

|

Plazo: | Calificacién del Procedimiento:

10 dias hdbiles

Evaluacion previa - Silencio Negativo: si vencido el plazo de

atencidn, no obtiene respuesta, puede imponer los
recursos administrativos

, Sedes y horarios de atencién:

Sede: Municipalidad Distrital de Sapillica

Horario de Atencién: 07:45 am — 1:00 pm y de 2:00 pm - 4:00 pm

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién:

Trémite Documentario

| Unidad de organizacién responsable

Consulta sobre el Procedimiento:
I de aprobar la solicitud:
Teléfono:
Secretaria General Correo:

|
|
|

Instancias de resolucién de recursos:

Reconsideracién

Apelacion
Avutoridad competente No aplica Tribunal de Transparencia y
acceso a la infermacion.

Plaze mdximo de

No aplica
presentacion 15 dias habiles
Plazo mdxime de

No aplica 10 dias habiles
respuesta
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD
. DISTRITAL DE SAPILLICA

| Base legal:

a.  Articulos 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20 del Texto Unico Ordenado de la Ley N® 27806, Ley de Transparencia

y Acceso a la informacion publica, aprobade por Decreto Supremo N2 021-2019-JUS, PUBLICADO EL 11/12/2019,
Articulos 4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 15-B, del Decreto Supremo N° 072-203-PCM, Reglamento de la Ley de
Transparencia y acceso a la informacién Publica, publicado el 07/08/2003
Articulos 6, 7, 9 y Primer Disposicién Complementaria modificatoria del Decreto Legislativo N° 1353, Decreto
Legislativo que crea la Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacidn Piblica, fortalece el Régimen
de Proteccién de datos personales y la regulacion de la gestion de intereses, publicado el 07/01/2017
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